
 

 

 

 
 
 
 

STAGE - ASSISTANT·E COMMUNICATION ET PROJETS 
4-6 mois – 80% 

 
 
CONTEXTE ET MISSION 
 
Casa Alianza Suisse, fondée en 1997 à Genève, soutient les actions en faveur des enfants 
en situation de vulnérabilité entreprises dans trois pays d’Amérique latine : Mexique, 
Honduras et Guatemala. 
 
Nos foyers accueillent des enfants entre 12 et 18 ans issus de divers contextes, parmi eux, 
des survivants de la rue, des enfants migrants déplacés par la violence ou des mères 
adolescentes et leurs bébés. Tous ont été victimes d’abandon, de traite des êtres humains, 
d’exploitation sexuelle ou commerciale. 
 
Sur place, le personnel local et qualifié (psychologues, psychiatres, médecins, juristes, 
enseignant·e·s) garantit la prise en charge complète des jeunes. L’objectif est d’assurer leur 
rétablissement physique et émotionnel, puis leur réinsertion dans leur famille ou la société 
de manière saine et durable. 
 
À Genève, l’association est composée de deux personnes salariées et est épaulée par un 
comité de 5 personnes bénévoles. L’association a pour but d’apporter un soutien financier 
substantiel aux trois Casa Alianza déjà existantes sur le terrain. 
 
Si tu as un esprit vif et créatif, que tu es à la recherche d’une opportunité de stage 
polyvalent au sein d’un environnement bienveillant, sache que nous sommes à la 
recherche d’un·e stagiaire dès février 2024, pour une durée de 4 à 6 mois à 80% pour 
venir compléter notre équipe. 
 
ACTIVITÉS PRINCIPALES 
 
Communication 
 

• Veille thématique 
• Conception de supports de communication 
• Gestion des réseaux sociaux (Facebook, Linkedin, Instagram)  
• Mailing 

 
Événementiel 
 

• Soutien à l’organisation d’évènements pour l’association (fête de la musique, tournoi de 
golf, entre autres) 

• Recherche de sponsors 
• Participation à des événements  

 
Recherche de fonds et gestion de projets  
 



 

 

 

• Traduction et révision de projets (ES vers FR et ANG)  
• Reporting bailleurs  
• Recherche de fonds pour les projets du terrain 

 
PROFIL RECHERCHÉ 
 

• Excellentes qualités rédactionnelles en français  
• Formation universitaire en cours  
• Maîtrise de l’anglais et de l’espagnol (niveau B2 minimum)  
• Maîtrise des outils bureautiques et informatiques (MS Office, Canva)  
• Précédente expérience en recherche de fonds ou communication un atout 

 
Qualités 
 

• Proactivité  
• Créativité  
• Autonomie  
• Sociabilité 
• Intérêt pour le milieu associatif et la coopération internationale 

 
CONDITIONS DE STAGE 
 

• Convention de stage tripartite obligatoire 
• Stage de 4 à 6 mois (80%) 
• Basé à Genève 
• Date d’entrée en fonction : 5 février 2024 ou à convenir 
• Stage défrayé 

 
Ce stage s'inscrit dans le cadre d'une formation académique, d'une formation professionnelle ou 
d'un programme d'insertion socioprofessionnelle et devra remplir les conditions fixées par le 
Conseil de surveillance du marché de l'emploi (CSME). 
 
Nous vous offrons : 
 

• Une expérience de stage unique pour contribuer à la protection des droits de l'enfant en 
Amérique Centrale et au Mexique ; 

• La possibilité d'acquérir des compétences en gestion de projet et en communication au 
travers de tâches diversifiées ; 

• L’opportunité de travailler en autonomie, en proposant tes idées pour apporter une 
véritable valeur ajoutée à notre mission ; 

• Un travail au sein d'une équipe bienveillante et positive pour un stage qui a du sens. 
 
POUR POSTULER 
 
Si tu penses que ce stage est fait pour toi, nous attendons ton dossier (comprenant un CV et une 
lettre de motivation en français) d’ici le 31 décembre 2023, à l’adresse info@casa-alianza.ch 
      


